PRASIBAS STUDIJU DARBU
(kursa un bakalaura darbu)
IZSTRADASANAI UN AIZSTAVESANAI LU HZF SOMUGRU STUDIJAS

1. Visparigie noteikumi

Sis prasibas izstradatas saskana ar Nolikumu par nosléguma parbaudijumiem LU
(apstiprinats ar LU Senata 27.12.2011. 1€@mumu Nr. 183 ar grozijumiem, kas izdariti lidz
28.10.2024.) un reglamenté vienotas LU HZF Bakalaura programmas "Filologija"
apaksSprogrammas "Somugru studijas” prasibas kursa un bakalaura darbu saturam, noformésanai
un aizstaveésanai.

Bakalaura apak$programmas “Somugru studijas” registrétie studenti ir tiesigi rakstit kursa
darbu (K darbu) un bakalaura darbu (BA darbu) izvElétaja joma (valodnieciba, literatiira vai
starpnozaru pétijuma). K un BA darbs uzrada akadémisko studiju laika iegiitas zinasanas un
prasmes. Tas uzrada studenta sp&jas izmantot public€tos avotus, apkopot, prezentét un analizet

datus, ka ar izpratni par teoriju un metodém attieciba uz pétijuma jomu.

2. Kursa un bakalaura darba téemas izvéle un izstrades posmi

2.1. Students fakultates noteiktajos terminos iesniedz Somugru studiju apakSprogrammas
vaditajam adresétu iesniegumu (SK. 1. pielikumu) par darba témas izvéli, kas saskanota ar
potencialo darba vaditaju. Darba vaditajs ar savu parakstu apliecina, ka piekrit vadit studenta
darbu par izv€leto temu.

2.2. Kun BA darbu tému apstiprina studiju apaksprogrammas vaditajs.

2.3. Kun BA darbu témas apstiprina ne vélak ka 10 ned€las pirms darba iesnieg$anas termina;

2.4. Ja darba temu neapstiprina, akadémiskas struktiirvienibas vai studiju apakSprogrammas
vaditajs sniedz studentam argumentétu atbildi, nosakot terminu jaunas t€mas iesniegSanai.

2.5. Studentu K un BA darbu nosaukumus (latvie$u, anglu un igaunu vai somu valoda), darba
vaditajus un recenzentus apstiprina ar fakultates dekana noradijumu ne vélak ka vienu ned&lu
pirms darba aizstavéSanas.

2.6. Kun BA darba izstrades posmu gaitu nosaka HZF fakultate.

3. Kursa un bakalaura darba struktiira
3.1. Kun BA darbos noraditaja seciba tiek ietvertas sadas dalas:
3.1.1. titullapa;

3.1.2. anotacija, atslégvardi;



3.1.3. satura raditajs;
3.1.4. apzim&jumu saraksts (p&c vajadzibas);
3.1.5. ievads;
3.1.6. nodalas ar apakSnodalam;
3.1.7. rezultati un diskusija;
3.1.8. secinajumi;
3.1.9. pateicibas (pec darba autora izvéles);
3.1.10. izmantota literatiira un avoti;
3.1.11. pielikumi (p&c vajadzibas);
3.1.12. dokumentara lapa.
3.2. BA darbiem aiz pielikumiem ir ietverama dokumentara lapa.
3.3. Darba apjoms ir 20-25 lappuses K darbam, 40-50 lappuses BA darbam (bez titullapas,
anotacijam, bibliografijas un pielikumiem). AtseviSku dalu apjoms ir atkarigs no darba

tematikas, teorétiska dala ne mazak par 30% no darba apjoma.

Kursa un bakalaura darba saturs

4.1. Titullapu noformé atbilstosi paraugam (sk. 2. pielikumu).

4.2. Anotacijusagatavo latvieSu, anglu un igaunu vai somu valoda. Anotacija izklasta problémas
bitibu, petijuma meérkus, uzdevumus, raksturo iegiitos rezultatus. Anotacijas apjoms ir
noteikts 11dz 850 rakstu zimém, ieskaitot atstarpes.

4.3. Atslegvardi raksturo darba tému, rezultatus un izmantotas metodes. leteicamais atslégvardu
skaits ir no 4 1idz 8. To uzskaitijumu ievieto aiz darba anotacijas.

4.4. Satura raditaja vispirms ieklauj apzim€jumu sarakstu, bet, ja tada nav, — ievadu, visu nodalu
un apak$nodalu virsrakstus to numeracijas seciba un norada atbilstosas lappuses numuru.
Lappuses numuré ar arabu cipariem. Satura raditaja nobeiguma norada izmantotas literatiiras
un avotu sarakstu. Pielikumus numuré atseviski ar arabu cipariem. Satura raditaja
noformé&Sanas paraugu sk. 3. pielikuma.

4.5. Ja darba izmantoti vairaki saisinajumi vai nosacitie apzim&jumi, tos noformé uz atseviskas
lapas.

4.6. Tevada pamato temata izveli un aktualitati, ka arT apraksta:

4.6.1. petamas problémas vai izvirzitas hipotézes;
4.6.2. darba mérki un uzdevumus;

4.6.3. izmantotas p&tniecibas metodes;

4.6.4. faktologiska materiala avotus;

4.6.5. darba struktaru.



4.7. K un BA darba pamatdalu veido nodalas ar apak$nodalam. Saja dala ietver problémas analizi
un studenta veikta petijuma aprakstu. Katras nodalas nobeiguma var formul&t secinajumus.

4.8. Rezultatu dala parada svarigakos iegtitos rezultatus, salidzina tos ar lidzigiem pétijumiem,
noverte rezultatu atbilstibu izvirzitajam problémam vai hipotézei.

4.9. Diskusiju var veidot ka atsevisku nodalu. Ja diskusija ir izdalita atseviski, tad rezultatu nodala
sniedz tikai svarigakos rezultatus, pievérSot uzmanibu aktualitatei un likumsakaribam, bet
pétijumu analizi parce] uz diskusiju nodalu.

4.10. Nosléguma secinajumos atSkiriba no secindjumiem katras nodalas nobeiguma (ja autors
tos formulgjis) izsaka plasaku visparinajumu, iesaka pétamo problému risinajumu un norada
turpmakos pétijuma virzienus. Apjomigakos p&tijumos secinajumus ieteicams strukturét.

4.11. Pateicibu izsaka personam, kuras ir sniegusas organizatorisku vai finansialu palidzibu
materialu vakSana vai ar1 metodiskus ieteikumus un moralo atbalstu darba izstrade.

4.12. Visos gadijumos, kad darba ir izmantoti citu autoru darbi vai idejas vai pasa autora ieprieks
izstradati darbi, nepiecieSama atsauce uz Siem avotiem. Saraksta nedrikst noradit avotus, uz
kuriem nav atsauces darba.

4.13. Ja darbam nepiecieSams, dazadus paligmaterialus var ievietot pielikuma. Taja parasti
ieklauj aprékinu starprezultatus, ilustracijas, anketu paraugus, kartes u.c.

4.14. Dokumentara lapa (sk. 4. pielikumu) ietver:

4.14.1. darba nosaukumu, fakultates nosaukumu;

4.14.2. autora apliecinajumu, ka darbs veikts patstavigi, ka darba izmantoti tikai taja
noraditie informacijas avoti un ka darba elektroniska kopija atbilst izdrukai;

4.14.3. vaditaja atzinumu, vai darbs ir rekomendg€jams aizstaveésanai;

4.14.4. atbildigas personas atzimi par darba sanemsanu;

4.14.5. recenzenta-/u datus (vards, uzvards, amats, zinatniskais grads);

4.14.6. nosléguma parbaudijuma komisijas sedes datumu un protokola numuru.

Kursa un bakalaura darba tehniskais noforméjums

5.1. Kun BA darbus izstrada pareiza, literara latvieSu/igaunu/somu valoda.

5.2. Darbu noformé datorsalikuma uz A4 formata lapam, kuram apdrukata viena lapas puse. Burtu
lielums ir 12 punkti, ieteicamais fonts — Times New Roman, nodalu virsrakstu burtu lielums
— 14 punkti, rindstarpa — 1,5.

5.3. Jaunu rindkopu sak ar atkapi. Katru nodalu sak jauna lappusé. Lappuse nedrikst beigties ar
virsrakstu. Nodalu virsrakstus raksta ar lielajiem burtiem, bet apak$nodalu virsrakstus — ar

mazajiem burtiem (iznemot pirmo burtu) treknraksta (bold). Aiz virsraksta punktu neliek.



7.

5.4.

Jedziens attels (att.) ietver zim&umus, fotografijas, shémas, diagrammas un citas darba
ilustracijas. Zem attéla raksta ta numuru slipraksta, pieméram, 2.1. att., un nosaukumu ar 11
punktu burtiem treknraksta (bold). Attéla kartas numuru veido nodalas numurs un attéla

kartas numurs. Aiz att€lu virsrakstiem punktu neliek.

Citatu noformejums

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Citatam ir jabut saturiski saistitam ar tekstu;

Citgjot, var izlaist teksta dalu, kas nav nozimigs veiktam pétijumam, tacu paSa autora sacito
mainit nedrikst. Ir pielaujams mainit citata punktuaciju un drukas kliidas, kas ieviesusas
originalaja citata;

Ja citats ir 1ss (2-3 teikumi), to ieklauj teksta, lietojot p&dinas. Citats, kas parsniedz 46
rindinas, ir jaizdala atseviski no pamatteksta, samazinot citata burtu izm&ru no 12 uz 10 un
ar1 teksta atstarpes no 1,5 uz 1 intervalu.

Citati K vai BA valoda nav jaliek slipraksta.

Atsaudu, izmantoto avotu un literatiiras saraksta noformésana

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

bibliografiska atsauce ir jalieto:

7.1.1. jateksta minéts citats;

7.1.2. jateksta ir parstastits cita autora sacitais/atzitais;

7.1.3. jateksta dots skaitlisks materials, tabula vai att€ls no cita autora darba;

7.1.4. jateksta izklastits kadas personas teiktais vai uzskati;

7.1.5. jateksta ir pieminéts kads avots, zinatnisks p€tijums, raksts;

7.1.6. jatiek dotas citu autoru jédzienu definicijas;

7.1.7. jateksta pieminéts vai aprakstits kads piemers vai vienreiz€js gadijums, kas nav

visparzinams.

RakstiSana izvairas no tadu informacijas avotu izmantoSanas, kas nav zinatniski resursi,
(interneta dienasgramatas (blogi), teksti bez autora un bez public€Sanas datuma u. tml.);
Izmantoto aktualo teoré&tisko avotu skaits ir minimali 30 vienibas bakalaura darbam.
Izmantoto avotu un literatiiras saraksta elementiem jabut numurétiem un uzskaititiem alfab&ta
seciba (latinu, kirilicas, interneta vietnes bez autora un nosaukuma);
Izmantoto avotu un literatiiras saraksta Vvispirms tiek noraditi avoti, tad seko literatiira,
periodiskie izdevumi, interneta resursi un citi avoti.

Atsauces un izmantotas literatiiras saraksts janoformé atbilstosi paraugam (sk. 5. pielikumu).

8. Bakalaura darba elektroniskas versijas sagatavoSana



8.1.

8.2.

8.3.

BA darba elektronisko kopiju, kas ietver arl anotacijas, students konverté PDF (Portable
document format) formata un augSupieladé Latvijas Universitates Informativaja sistéma
(LUIS), izmantojot LANET pieskirto paroli. Anotacijas iekop€ vai ieraksta tam paredz&tajos
LUIS laukos.

Konvertéto kopiju saglaba ar nosaukumu, kuru veido studenta uzvards, vards un studenta
apliecibas numurs, pieméram: Berzins_Janis BJ93010. Nosaukumu veido bez diakritiskajam
zim&m (garumzim&m, mikstinajuma zZim&€m un $nacenu apzim&jumiem).

BA darbu augSupladé un saglaba viena datné (faila), kuras lielums neparsniedz 50 MB.

Bakalaura darba iesnieg§ana

9.1. Nosléguma darbs iesniedzams, kada no talak min&tajiem veidiem:

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.1.1. iesieta datorizdrukas eksemplara un elektroniskas kopijas veida (teksts uz vaka
janoformé atbilstos$i paraugam (sk. 6. pielikumu);

9.1.2. ar droSu elektronisko parakstu parakstita elektroniska dokumenta veida;
BA darbu students iesniedz darba vaditajam, kur§ dokumentaraja lapa norada, vai darbs ir
rekomend€jams vai nav rekomend€jams aizstavéSanai, un apliecina to ar savu parakstu. Ja
darba vaditajs nerekomendé darbu aizstavéSanai, vin§ sagatavo rakstisku atzinumu un
iesniedz dekana pilnvarotajai personai.
Ja darba vaditajs nerekomendé darbu aizstavésanai, students ir tiesigs izveleties — parstradat
darbu vai iesniegt darbu aizstavéSanai bez izmainam.
Darba vaditaja parakstitus BA darba datorizdrukas eksemplarus students iesniedz fakultates
dekana pilnvarotajai personai dekana noteiktaja laika, bet ne vélak ka nedélu pirms darba
aizstaveéSanas dienas. Peéc noteikta termina darbi netiek pienemti.
Pirms datorizdruku iesniegSanas students augSupieladé LUIS darba elektronisko kopiju
saskana ar So prasibu 8. punkta noteiktajam prasibam. Lidz datorizdruku iesniegSanai
studentam ir iesp€ja elektronisko kopiju augSupieladét atkartoti.
Students BA darba dokumentaraja lapa ar savu parakstu apliecina elektroniskas kopijas
atbilstibu iesniegtajam izdrukam. Ja BA darbs satur komercnoslépumu (atbilstosi
Komerclikuma 19. panta noteiktajam komercnoslépuma pazimém), students raksta
iesniegumu fakultates dekanam ar liigumu darbu nepubliskot. Studenta iesniegumu vizé
darba vaditajs. Dekana parakstitu iesniegumu students kopa ar darbu iesniedz dekana
pilnvarotajai personai.
Pienemot BA darbu, dekana pilnvarota persona parbauda, vai darba elektroniska kopija ir

ievadita LUIS, registré aizstavéSanas datumu un ar savu parakstu dokumentaraja lapa



10.

11.

apliecina BA darba sanemsanu. Ja fakultates dekans ir atlavis darbu nepubliskot, dekana
pilnvarota persona izdara atbilstoSu atzimi LUIS.

9.8. BA darbu elektroniskas kopijas ir pieejamas to vaditajiem, recenzentiem un nosléguma
parbaudijuma komisijai.

9.9. Dekana pilnvarota persona nodod BA darbu izskatiSanai recenzentam un nodroSina iesp&ju
studentiem iepazities ar sava darba recenziju ne v€lak ka 24 stundas pirms darba

aizstavesanas.

Kursa un bakalaura darbu vértésana

10.1. Kdarbu vérte darba vaditajs.

10.2. BA darba aizstavésana notiek nosléguma parbaudijumu komisijas atklata sédé. Ja BA
darba vaditajs ir nosléguma komisijas priekSsédetajs, tad laika, kad tiek aizstavéts Sis BA
darbs, sédes vadibu parnem komisijas priekSseédétaja vietnieks vai cits komisijas loceklis.
AizstavéSanas procediru reglamentg fakultate.

10.3. BA darbu vértéSana notiek slégta nosléguma parbaudijumu komisijas s€de pec visu sede
paredzeto darbu noklausiSanas. Vertejumu pazino studentiem péc sédes beigdm, nodroSinot
verteéjuma konfidencialitati.

10.4. Kun BA darba vertesana nem vera:

10.4.1. darba kvalitati (t€mas aktualitati, iepriek§€jo petijumu atzinu analizi, inovaciju);
10.4.2. darba autora zinojumu (prasmi zinatniski, koncentréti un argumenteti iepazistinat ar
veikto pétijumu, formul&t secinajumus, noradit turpmakos iesp&jamos pétijuma
virzienus). Darba autora zinojuma ilgums BA darbam ir maksimali 7 mindtes.
10.4.3. atbildes uz komisijas jautajumiem un prasmi diskutgt.
10.5. BA darbu veérteéSanai var noteikt papildkriterijus, kurus pec atbilsto§as programmu

padomes priekslikuma apstiprina fakultates dome.

Aizstaveto bakalaura darbu uzglabasana un arhiveésana

11.1. Pe&c darba aizstavéSanas cietajos vakos iesieto eksemplaru uzglaba saskana ar LU lietu
nomenklattiru.

11.2. No sekmigi aizstavetajiem darbiem LU Biblioteka veido Nosléguma darbu bibliografisko
datubazi IS ALEPH sistéema, nodroSinot bibliografisko aprakstiSanu, klasificeéSanu un
elektroniskas saites pievienoSanu aprakstam.

11.3. Nosléguma darbu bibliografiska datubaze ar anotacijam no LU portala Bibliotekas sadalas

pieejama ikvienam interneta lietotajam IS ALEPH sisteéma. Darbu pilnteksta versijas,-iznemot



tas, kuras fakultates dekans ir atlavis nepubliskot, ir pieejamas, izmantojot LANET pieskirto

lietotajvardu un paroli.



1. pielikums

Latvijas Universitates
Humanitaro zinatnu fakultates
Bakalaura programmas "Filologija"
apakSprogrammas "Somugru studijas”
vaditajam
asoc. prof. I. Orehovam
Apaksprogrammas “Somugru studijas”

Pilna laika klatienes
semestra studenta / -es

(vards, uzvards)

(studenta apliecibas nr.)

iesniegums.

Ludzu apstiprinat kursa/bakalaura darba tematu (nosaukums janorada latviesu, anglu un igaunu
vai somu valoda):

Darba vaditajs:
(vards, uzvards)
Riga,
(datums) (studenta paraksts)
Saskanots:
(darba vaditaja paraksts) (datums)

Apstiprinu: ApakSprogrammas vaditajs

(paraksts) (datums)



2. pielikums

LATVIJAS UNIVERSITATE

HUMANITARO ZINATNU FAKULTATE
Bakalaura studiju programmas "FILOLOGIJA"
apakSprogramma "SOMUGRU STUDIJAS"

NOSAUKUMS
PEALKIRI/NIMI

BAKALAURA DARBS

Autors: Vards Uzvards
Studenta apliecibas Nr.: 00010
Darba vaditajs: asoc. prof. Vards Uzvards

RIGA 2025



3. pielikums

SATURS
APZIMEJUMU SATAKSES ...\ttt 1
LeVAdS . 2
1. Nodalas NOSAUKUIMS ........uuiiie e e, 4
1.1. Apaksnodalas nosaukums ...............cooiiiiiiiiii i 4
1.2. Apaksnodalas nosaukums ..............ooeiiiiiiiiiiiiiiii e 7
1.3. Apaksnodalas nosaukums ..............ooeviiiiiiiiiiiiiiii e 12
2. Nodalas NOSAUKUIMS ........oouiintiiti e e 15
2.1. ApaksSnodalas nosaukums ... 15
2.2. Apaksnodalas nosaukums ..............cooiiiiiiiiiiiii e, 20
3. Nodalas NOSAUKUIMS ........iitiitiitiit e, 26
3.1. Apaksnodalas n0osaukums ...............cooiiiiiiiiiii i 26
3.2. Apaksnodalas nosaukums .............c.ocoiiiiiiiiiiii 34
ReZUIALE ..ot 38
SECINAJUIM ..ttt ettt et et e et et et et e e et et et e et et e ereeeeaeans 40
[zmantota literatlira Un aVOL .......oocceuinuiiniii i e 42
PIelIKUMI ..o 46
1. pielikums. NOSaUKUMS .........ooiiiitieit i, 48
2. pielikums. NOSAUKUMS .......oiiiriiiii e 50
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4. pielikums

Bakalaura darbs ,, ”

darba nosaukums

izstradats LU Humanitaro zinatnu fakultate.

Ar savu parakstu apliecinu, ka petijums veikts patstavigi, izmantoti tikai taja noraditie
informacijas avoti un iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Autor-e/-s;

personiskais paraksts vards, uzvards

Rekomendgju/nerekomendg&ju darbu aizstaveésanai

Vaditaj-a/-s:

vards, uzvards, zinatniskais nosaukums personiskais paraksts datums

Recenzent-e/-s:

vards, uzvards, zinatniskais nosaukums

Darbs iesniegts HZF

datums

Dekana pilnvarota persona:

vards, uzvards, zinatniskais nosaukums personiskais paraksts

Darbs aizstavets bakalaura gala parbaudijuma komisijas s€édé

prot. Nr. 1.

datums

Komisijas sekretare:

vards, uzvards, zinatniskais nosaukums personiskais paraksts

11



5. pielikums
Atsaucu, izmantoto avotu un literatiiras saraksta apraksta pieméri

Gramata — viens autors
Viitso, T.-R. 2008. Liivi keel ja ladnemeresoome keelemaastikud. Tartu-Tallinn: Eesti Keele
Sihtasutus.

(autora uzvards, vards, izdoSanas gads, nosaukums, izdoSanas vieta, izdevnieciba)

Gramata — divi un vairak autori
Mednis, J. un Medne, R. 2022. Kiildalaps. Zeltabérns. Riga: Livod Fond.

(autora uzvards, vards, and/et/un autora uzvards, vards, izdo$anas gads, nosaukums, izdoSanas vieta, izdevnieciba)

Kenttdld, M. et al. 2013. Monikulttuurisen maamme Kkirja. Helsinki: Gaudeamus Helsinki
University Press.

(autora uzvards, vards, and/et al./u.c., izdoSanas gads, nosaukums, izdoSanas vieta, izdevnieciba)

Kraut, E., Liivaste, E. ja Tarvo, A. 1998. Eesti digekeel. Tallinn: Kirjastus Koolibri.
Ja ir divi vai trTs autori, tad min visus autorus, starp pédgjiem diviem liekot ,,un” (latv. val.), “and”(anglu
val.), ,,u” (krievu val). Ja ir ¢etri un vairak autori, tad min tikai pirma autora uzvardu: raksta ,,u. c.” (latv.
val.), “et al.” (anglu val. no latinu et alii — un citi), ,,u ap.”(krievu val.).

Vardnica, enciklopédija un leksikons

Eesti rahvakultuuri leksikon. 2007. Tallinn: Eesti Entsuklopeediakirjastus.
(nosaukums, izdoSanas gads, izdoSanas vieta, izdevnieciba)

Nodala no gramatas, raksts no rakstu krajuma
Krautmane, E. 2007. Igaunu literaras valodas aizsakumi 16.-19. gs. Valodnieciba.
Somugristika. LU Raksti. Nr. 727. Riga: Latvijas Universitate. 67.—73.

(autora uzvards, vards, izdosanas gads, nodalas/raksta nosaukums, gramatas/rakstu krajuma nosaukums, izdosanas
vieta, izdevnieciba, lappuses no-1idz)

Raksts no zinatniska Zurnala
Orehovs, I. 2008. Robezas un literaras liecibas: Latvija un Zviedrija. Akadémiska Dzive:
zinatnei, tévzemei. Nr. 45 (2008). 88.-90.

(autora uzvards, vards, izdoSanas gads, raksta nosaukums, zurnala nosaukums, zurnala numurs, Zurnala sérijas numurs,
lappuses no-1idz)

Disertacija — Promocijas darbs )
Ernstreits, V. 2010. Liivi kirjakeele kujunemine. /Promocijas darbs/. Tartu: Tartu Ulikooli
Kirjastus.

(autora uzvards, vards, izdoSanas gads, nosaukums, disertacija, izdoSanas vieta, izdevnieciba)

Interneta resursi
Spolite-Jansone, 1. 2023. Kdnelemisoskuse arendamine eesti kui teise keele tunnis |
kooliastme nditel. Latvijas Universitates 81. starptautiska zinatniska konference. Humanitaro
zinatnu fakultate. Valodnieciba. Literatiirzinatne. Folkloristika. Referatu t€zes. Riga: LU
Akadémiskais apgads. Pieejams: https://doi.org/10.22364/luszk.81.vIf.tk [skatits:
22.11.2024.].

(autora uzvards, vards, public€Sanas gads, dokumenta nosaukums, majas lapas nosaukums, pieejas vieta, skatiSanas
laiks)
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